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Ayuntamiento

Manzanares El Real

Ayuntamiento de Manzanares El Real, Plaza del Pueblo 1.
28410 Manzanares El Real

CIF: P2808200F / Teléfono: 91 853 00 09

Web: www.manzanareselreal.es

Sede electrénica: https:// manzanareselreal.sedelectronica.es
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FICHA DE INSCRIPCION: VOLUNTARIADO MUNICIPAL - "MANZANARES EL REAL CONTIGO"

1. DATOS DE EL/LA INTERESADO/A

Documento de identificacién (DNI/NIF/NIE)

Nombre y apellidos ‘

Direccion postal ‘

Municipio | | Cadigo Postal

Provincia ‘ Teléfono de contacto ‘

Correo electrénico ‘

’ 2. MEDIO DE NOTIFICACION/COMUNICACION

SELECCIONAR EL MEDIO PARA RECIBIR LAS NOTIFICACIONES/COMUNICACIONES RELATIVAS AL TRAMITE SOLICITADO:

I:l TELEMATICAMENTE (Obligatorio para Personas Juridicas).
Las Personas Fisicas que seleccionen la opcion de recibir notificaciones/comunicaciones telematicamente, deberan disponer de
certificado electrénico, DNI electrénico (DNIe), CLAVE (pin o permanente) para poder acceder a la notificacién/documentacion
recibida.

Direccion de correo electrénico para envio de notificaciones/comunicaciones relativas a este tramite.

|:| POR CORREO POSTAL en la siguiente direccion:

Direccidn postal |

Municipio | |Cédigo Postal

Provincia | |

Cuando El/La solicitante actiie por medio de Representante, debera indicar si autoriza el envio de notificaciones o documentacion relativa al
tramite a su Representante.

I:l SI. Autorizo a mi Representante para recibir las notificaciones o documentacién correspondientes a este tramite en la direccién que
este/a indique.

I:l NO. Las notificaciones o documentacion relativas a este trdmite deberdn ser enviadas a la direccion que aporto como Solicitante.

* NOTA ACLARATORIA: Para mds informacion, puede consultar apartado 3 en las “Instrucciones de cumplimentacion” adjuntas a esta solicitud.

’ 3. DATOS DE EL /LA REPRESENTANTE

Nombre y Apellidos |

Documento de identificacion (DNI/NIF/NIE) ‘

Teléfono de contacto: ‘



http://www.manzanareselreal.es/
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4. DISPONIBILIDAD Y PREFERENCIA

DiAS DISPONIBLES I:l LUNES I:l MARTES I:l MIERCOLES I:l JUEVES I:l VIERNES I:l SABADO I:l DOMINGO

FRANJA HORARIA I:l MANANA I:l TARDES I:l FINES DE SEMANA I:l PUNTUAL PARA EVENTOS

5. AREAS DE INTERES

I:l SOCIAL: Acompafiamiento a mayores, apoyo a familias o personas en soledad.
I:l AMBIENTAL: Limpieza de entornos municipales, fiestas locales o biblioteca
I:l CULTURAL: Apoyo en eventos municipales, fiestas locales o biblioteca

I:l EDUCATIVO: Apoyo escolar o talleres formativos.

I:l EMERGENCIAS/LOGISTICA: Apoyo en Proteccion Civil o grandes eventos

6. PERFIL Y MOTIVACION

e Profesién/Estudios actuales:

e Idiomas/Habilidades especiales:

e (Por qué quieres unirte a Manzanares el Real Contigo? -

5. DOCUMENTACION

Documentacidn a aportar:
- Documento acreditativo de identidad de la persona solicitante (DNI/NIE o pasaporte)

INFORMACION BASICA SOBRE LA PROTECCION DE SUS DATOS

Responsable Ayuntamiento de Manzanares El Real.
Finalidad Gestionar su participacion en el programa de voluntariado
Art.6.1e) RGPD misién en interés publico o ejercicio de poderes publicos. Ley 7/1985, de 2 de abril, reguladora de
Legitimacion las Bases del Régimen Local.
Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun.
Destinatarios No se prevé la comunicacion a terceros.
Derechos Acceso, rectificacion, supresion, oposicion, limitacidn del tratamiento y, en su caso, portabilidad de los datos.
Asimismo, el interesado tiene derecho a interponer una reclamacion a la autoridad de control.
Procedencia Propio interesado o representante legal.
Lugar ejercicio de Plaza del Pueblo 1, 28410, Manzanares El Real (Madrid)
derechos: dpd@manzanareselreal.es
Para informacion adicional sobre el tratamiento de sus datos personales, consulte la siguiente pagina web:
https://manzanareselreal.es/condiciones-legales/
En a de de 202__

Firma de solicitante o representante,
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INSTRUCCIONES DE CUMPLIMENTACION DE ESTA SOLICITUD (Se cumplimentara con letra de imprenta y mayuscula)

1. Solicitante o Interesado/a: consignara todos sus datos personales, indicando claramente los nimeros de teléfono de contacto y el correo
electrénico para los avisos por correo electrénico sobre la puesta a disposicion por comparecencia electronica para las notificaciones telematicas
en la sede electronica del Ayuntamiento de Manzanares El Real, si este es el medio elegido.

Para acceder a notificaciones/comunicaciones/documentacion en sede electronica, se le informa que es necesario disponer de certificado digital.

2. Medio de comunicacion: hay que marcar la opcién elegida. De acuerdo a la Ley 39/2015 PAC de las AA.PP, la notificacién telematica para
este procedimiento es obligatoria para las Personas Juridicas y voluntaria para las Personas Fisicas, realizandose un aviso al correo
electronico que se aporte en esta solicitud sobre la puesta a disposicion por comparecencia electronica para las notificaciones telematicas en la
sede electronica del Ayuntamiento de Manzanares El Real.

Péagina web del Ayuntamiento de Manzanares El Real: www.manzanareselreal.es
Direccion sede electronica: https://sede electronica del Ayuntamiento de Manzanares El Real

La notificacion por correo postal en el domicilio solo es posible para las Personas Fisicas.

3. Solicitante o Representante: se entendera que el/la solicitante o interesado/a desea actuar por medio de representante cuando en la solicitud
estén cumplimentados los datos de este/a Ultimo/a, salvo manifestacion expresa del interesado.

Las Personas Fisicas con capacidad de obrar y las Personas Juridicas, siempre que ello esté previsto en sus Estatutos, podran actuar en
representacion de otras ante las Administraciones Publicas. Para formular solicitudes, presentar declaraciones responsables o
comunicaciones, interponer recursos, desistir de acciones y renunciar a derechos en nombre de otra persona, debera acreditarse esta
representacién. Podra acreditarse mediante cualquier medio valido en Derecho, que deje constancia fidedigna de su existencia segun lo indicado
en la Ley.

Para los actos y gestiones de mero tramite, se presumira aquella representacion.

NOTA ACLARATORIA: Conforme al articulo 5.1 de la Ley del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas,
“Los interesados con capacidad de obrar podran actuar por medio de representante, entendiéndose con éste las actuaciones administrativas,
salvo manifestacién expresa en contra del interesado”, por lo que debera estarse a lo que haya indicado, en este sentido, el interesado.

4. Exposicion resumida de los Hechos y Peticidn en que se concreta la solicitud: se procurara citar, si esta solicitud estuviera relacionada
con algun expediente, la referencia de este Gltimo y se haran constar con claridad los hechos, razones y suplica en que se concrete la peticion. Si
el espacio reservado no es suficiente, se continuara en hoja aparte, que se adjuntara a este impreso.

5. Documentacion aportada: podra ir acompafiada de una copia para la Administracion que, previo cotejo, devolvera el original.

6. Consulta de Datos Personales y Politica de Privacidad: el Ayuntamiento de Manzanares El Real consultard, por medios electrénicos, los
documentos y datos personales sefialados en esta solicitud en otras administraciones publicas o entidades necesarios para la tramitacion de este
expediente, tramite o procedimiento administrativo, excepto que expresamente los aporte, en aplicaciéon del articulo 28.2 de la Ley 39/2015, de 1
de octubre, del PAC de las AA.PP.

Puede consultar la base legal para cada una de las actividades de tratamiento que lleva a cabo el Ayuntamiento de Manzanares El Real en
https://manzanareselreal.es/condiciones-legales/.

7. Firmade lasolicitud: debe constar la firma de el/la solicitante o representante, manuscrita o digital.

8. Copia del Registro de la solicitud: en el caso de que esta no sea autocopiativa, se podra acompafar de una fotocopia de la misma que,
debidamente sellada en el lugar de su presentacion, servira como comprobante a el/la interesado/a.

9. Derecho y Obligacion de relacionarse electronicamente con las Administraciones Publicas: segun el Articulo 14 de la Ley 39/2015, de 1
de octubre, del PAC de las AA.PP, las Personas Fisicas podran elegir en todo momento si se comunican con las Administraciones Publicas para
el ejercicio de sus derechos y obligaciones a través de medios electronicos o no, salvo que estén obligadas.

En todo caso, estaran obligados a relacionarse a través de medios electronicos con las Administraciones Publicas para larealizacion de
cualquier tramite de un procedimiento administrativo, entre otros, las Personas Juridicas, las entidades sin personalidad juridica,
quienes ejerzan una actividad profesional para la que se requiera colegiacion obligatoria, para los tramites y actuaciones que realicen
con las Administraciones Publicas en ejercicio de dicha actividad profesional y quienes representen a un interesado que esté obligado
arelacionarse electrénicamente con la Administracion.

10. Presentacion de solicitudes presencialmente: observando el punto 9), en las oficinas del Servicio de Atenciéon al Ciudadano/a del
Ayuntamiento de Manzanares El Real, Plaza del Pueblo 1, o en las dependencias municipales que designe el Ayuntamiento para su tramitacion.

11. Presentacion de solicitudes con Certificado Digital: Segun el art. 16.4 de la Ley 39/2015 del PAC de las AA.PP, a efectos de computo de
plazos administrativos, la entrada de documentacion recibida en dias u horas inhabiles, se entendera efectuada en la primera hora del primer
dia habil siguiente, considerando como Dias Inhabiles los establecidos como dias festivos en el Calendario Oficial de Fiestas
Nacionales, Fiestas de la Comunidad de Madrid y Fiestas Locales de Manzanares El Real.

En cada justificante de Registro Electrénico figuraran la fecha y la hora de presentacion, asi como la fecha y hora de inicio en el computo a
efectos administrativos.
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